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Funktionen: 
 
Bei schwierigen Formeln wird der Funktionsassistent             zu Hilfe genommen. 
 

Funktion auswählen - OK 
 
Es erscheint ein neues Fenster – der Cursor 
steht bei Zahl1 (fett gedruckt � Eingabe 

unbedingt 
erforderlich) 
Man zieht das 
Fenster auf die 
Seite (Man 
packt es im 
grauen 
Bereich) oder 
klickt auf        ,   

damit man den gewünschten  Bereich in der Tabelle markieren kann – und bestätigt mit 
Ende.  
 

Ausgewählte Funktionen: 

 

Funktion Bedeutung Beispiel Ergeb-

nis 

MITTELWERT 
(Bereich auswählen) 

Durchschnitt =MITTELWERT(A1:A5) 4,6 

MIN(Bereich) Kleinster Wert =MIN(A1:A5) 3 
MAX(Bereich) Größter Wert =MAX(A1:A5) 7 
RUNDEN(Zahl;Stellen) Runden auf eine 

bestimmte Zahl von 
Stellen 

=RUNDEN(MITTELWERT(A
1:A5);0) 

5 

KÜRZEN(Zahl; Stellen) Abschneiden der 
Zahl 

=KÜRZEN(MITTELWERT(A
1:A5);0) 

4 

ANZAHL(Bereich) Anzahl der Zahlen ANZAHL(A1:A5) 5 
 
Runden und Kürzen: 

Formelbeispiel Bedeutung Ergebnis 
Runden(314,536;2)  
 

Rundet auf zwei Stellen nach dem 
Komma 

314,54 

Runden(45387,4;-2) Rundet auf zwei Stellen vor dem 
Komma(Hunderter) 

45400 

Kürzen(314,536;2) Schneidet 2 Stellen nach dem Komma ab 314,53 
Kürzen(45387,4;-2) Schneidet 2 Stellen vor dem Komma ab 45300 
 

Datums- und Zeitfunktionen: 

Formelbeispiel Bedeutung Ergebnis 

=heute() Setzt das heutige Datum ein 3.11.99 
=jetzt() Heutiges Datum und aktuelle Uhrzeit 3.11.1999 15:24 
 




