Mai 2008 Access - Grundlagen

Berichte:

Berichte verwendet man fiir die Ausgabe iiber den Drucker.

Autobericht:

Fiir Standardberichte gut geeignet, einspaltig (immer ein kompletter Datensatz
untereinander — wie Karteikarten) oder tabellarisch in Tabellenform.

In der Entwurfsansicht konnen die Berichte gleich wie Formulare bearbeitet werden.
Vergrofern, verschieben und Anpassen der einzelnen Felder

BeriCht mit Berichts-Assistent
1 . Méchten Sie Gruppierungsebenen
Grupplerungen > hinzufiigen? Kunden_Ort
. unden_Mr, Kunden_Mame,
Man kann iiber den kunden_Vorname, Kunden_GebDat,

. : . Kunden_Mr lunden_strale, Kunden_PLZ, Umnsatz
Berichtsassistenten die unddan THame >

Ausgabe der Daten nach Kunden_Vorname < | |
[]

unden_GebDa
bestimmten Feldern e
gruppieren. (Beispiel: Ort alphabetisch und dann jeweils

4

darunter die Kunden, die aus dem jeweiligen Ort = _

. . . Zusammenfassungsoptionen. .. |
kommen). Sind bei den Daten auch Zahlen dabei und
wurde eine Gruppierung eingestellt kann unter Zusammenfassungsoptionen

Zusammenfassungsoptionen die Summe, die Anzahl,.. der
gruppierten Daten erfasst werden. Diese Summe wird meist
im Seitenful} eingetragen. Feld Summe: Mittekw, Min  Max
Urnsakz W [T

welche Werte sollen berechnet werden?

Startbildschirm oder Ubersicht: (icht zur Priifung)

Uber den Ubersichtsmanager kann die Navigation(Offnen und schlieBen von
Formularen und Berichten) in der fertigen Datenbank stark vereinfacht werden

Uber Extras — Add-ins — Ubersichtsmanager wird eine Hauptiibersicht erstellt, die dann
immer wieder erweitert werden kann, (Datenbank schlieen, zuriick zur Hauptiibersicht,
Kundenberichte ausdrucken,....)

Ubersichtsseite bearbeiten ﬂ
HEEEENEENE (I hersichiselement bearbeiten
IH auptiberzicht
Elements auf i Text: unden anzeigen/eingebery 0K I
Kunden anzeige (IEECY S |Formu|ar im Hinzufiigemodus offren j Abbrechen |
Forrular: |Kundenformular =]
lnzchen 11

Seriendruck: (nicht zur Priifung)

Uber |28~ | Seriendruck mit MSWord gelangt man mit allen Daten zum bekannten
Seriendruck, wo dann relativ einfach Serienbriefe erstellt werden konnen.
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