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Seriendruck 
 
Extras – (Briefe und Sendungen) – Seriendrucksymbolleiste einblenden  

 

 
 
 

 

 
1/1  
mit ABC Vorschau kann eine Vorschau betrachtet werden. 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

  2/6 

 
 
Frau 
Resi Ratlos 
jdskfjdl 
 
 
 
Hallo Resi .... 

 
 
Frau 
Resi Ratlos 
jdskfjdl 
 
 
 
Hallo Resi .... 

 
 
Frau 
Resi Ratlos 
jdskfjdl 
 
 
 
Hallo Resi .... 

 
 
Frau 
Resi Ratlos 
jdskfjdl 
 
 
 
Hallo Resi .... 

Hauptdokument 
 

Datenquelle 

 
 
<Anrede> 
<Nachname> 
<Vorname> 
<Straße> .... 
 
 
Hallo <Vorname> 

Seriendruckfeld

Anrede Nachname Vorname Straße 
Frau Ratlos Resi dfa 
Herr  Anton df 
   fda 

Word oder Excel Tabelle (erste Zeile sind die 
späteren Seriendruckfelder) 

fertiger Serienbrief 

verbinden 

 
 
Frau 
Resi Ratlos 
jdskfjdl 
 
 
 
Hallo Resi .... 

 
 
Frau 
Resi Ratlos 
jdskfjdl 
 
 
 
Hallo Resi .... 
 
................................

einzelne Seiten drucken (=Abschnitte) 

 
Datei drucken: Seiten A2;A4 (Word 97) 
                       S3- S5 (Word 2000)  
 
oder aktuelle Seite 
 

speichern unter 
HauptdokWeihnacht

speichern unter 
SerienbriefWeihnJah

gespeichert unter 
AdressenJahrgänger 

Haupt-
dokument 

Datenquelle  
öffnen 

Seriendruck- 
felder einfügen 

Etiketten  
vervielfältigen 

neues  Dokument 
verbinden 




