Seriendruck

Sendungen — Seriendruck starten, Empfander auswahlen ... zusammenfihren

2. Seriendruck starten
Briefe oder Umschlage ...7?

| 1.Funktionsleiste Sendungen | 5. Felder einfigen
. unten klicken!! 7. durchklicken
2 auf Fehler dberprifen

/ / v
infigen /{Eitanlaynut Verweise Seﬁungen Uberpriifen Ansicht Entwi{klertmy,f'/ Add-Ins Zarb
/

:
¥ B @2 BB @A e

x oj Uberemst\mmende Felder festlegen " uj Empfanger suchen gg =
Seriendruck Empfanger Empfangerliste | Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruggfeld Vorschau A Ferti elle__n und
starten ~ auswa*n - haamalten hervorheben einfiig ktua fhmsse < Auti Eablaruberarufin,
Seriendrukk starten o Felder schreiben und einfigen ; Vorschau geSpeiCheI‘t untel'
\“\" 4. Liste bearbeiten ¢ -| AdressenJahrgidnger
oder anschauen 6. Vorschau Namen ‘
\ staft Felder mehrere Briefe (so viele wie Daten)
- erstellen (Serienbrief)
SpelChem unter iste erstellen
HanntdokWeihnacht Datenquelle (Empfiinger)
HauPtdokument Anrede |Nachname |Vorname |Strafle
Frau Ratlos Resi dfa
<Anrede> e | |Herr Anton df
<Nachname> e fda

j <Vorname>
<Strafle> ....

Seriendruckfeld Empfangd Word oder Excel Tabelle (erste Zeile sind die
eriendruckfe auswahlen gpriteren Sj{%iruckfelder)

Seriendruckfeld
einfigen ~

Hallo <Vorname>

5
=
]

Fertig stellen und
Zusammenfldhren

Fertig stellen und
zusammenfihren

) fertiger Serienbrief

<¢'e%»>j“4]. FoM

<] Empfanger suchen |
‘-Icursch_au 2, putomatische Fehleriberprifun __—
Ergebnisse | = P g -
Frau
Resi Ratlos
jdskfjdl
speichern unter
einzelne Seiten drucken aus dem SerienbriefWeihnJahrg
Serienbrief '
Datei drucken: Hallo Resi ....
bei Seiten folgendes eingeben:
S2; S4 oder S1-S4 |
oder aktuelle Seite =

Schedler Marlis Seite 14





